
 

 

ใบเสนอราคา 
 
เรียน   ประธานคณะกรรมการเป�ดซองสอบราคา 

1. ข�าพเจ�า...............................................................อยู�เลขท่ี………………หมู�ท่ี.......ถนน…………….……………..
ตําบล/แขวง…………………..…อําเภอ/เขต.………………………..จังหวัด…………………..….โทรศัพท-…..………………………….
โดย………………………………............................ผู�ลงนามข�างท�ายนี้ ได�พิจารณาเง่ือนไขต�าง ๆ ในเอกสารสอบราคาจ�าง  
เลขท่ี…………………………..และเอกสารเพ่ิมเติมเลขท่ี……………………………….(ถ�ามี) โดยตลอดและยอมรับข�อกําหนด
และเง่ือนไขนั้นแล�ว รวมท้ังรับรองว�าข�าพเจ�าเป7นผู�มีคุณสมบัติครบถ�วนตามท่ีกําหนด และไม�เป7นผู�ท้ิงงานของทาง
ราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน�วยงานการบริหารราชการส�วนท�องถ่ิน อยู�ในขณะท่ียื่นซองเสนอราคาในครั้งนี้ 

2. ข�าพเจ�าขอเสนอท่ีจะทํางาน…………………………………………………………………………………………………………. 
.…………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………….. 
…..……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
ตามข�อกําหนดเง่ือนไขแบบรูปรายการละเอียดแห�งเอกสารสอบราคา ตามราคาดังท่ีได�ระบุไว�ในบัญชีรายการ
ก�อสร�าง หรือใบแจ�งปริมาณงานและราคาแนบท�ายใบเสนอราคานี้ (ถ�ามี) เป7นเงินท้ังสิ้น…….…………………..………บาท 
(…..…………………………………………………………………..) ซ่ึงได�รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม จํานวน…..……..……………………….บาท  
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืน ๆ และค�าใช�จ�ายท้ังปวงด�วยแล�ว 

3. คําเสนอนี้จะยืนอยู�เป7นระยะเวลา………..………วัน นับแต�วันเป�ดซองสอบราคา และองค-การบริหารส�วน
ตําบลอาจรับคําเสนอนี้ ณ เวลาใดก็ได�ก�อนท่ีจะครบกําหนดระยะเวลาดังกล�าว หรือระยะเวลาท่ีได�ยืดไปตามเหตุผล
อันสมควรท่ีองค-การบริหารส�วนตําบลร�องขอ 

4. กําหนดเวลาส�งมอบ ข�าพเจ�ารับรองท่ีจะเริ่มทํางานตามสัญญาทันที หรือทันทีท่ีได�รับแจ�งจากองค-การ
บริหารส�วนตําบลว�าให�เริ่มทํางานตามสัญญา (แล�วแต�ข�อตกลงในสัญญาจ�าง) และจะส�งมอบงานตามเอกสาร     
สอบราคา โดยครบถ�วนถูกต�อง ภายใน……………………วัน นับถัดจากวันเริ่มทํางานตามสัญญา 

5. ในกรณีท่ีข�าพเจ�าได�รับการพิจารณาให�ชนะการสอบราคา ข�าพเจ�ารับรองท่ีจะ 
5.1 ทําสัญญาตามแบบสัญญาจ�างแนบท�ายเอกสารสอบราคากับองค-การบริหารส�วนตําบล  

ภายใน……………..วัน  นับถัดจากวันท่ีได�รับหนังสือแจ�งให�ไปทําสัญญา 
5.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามท่ีระบุไว�ในข�อ 6 ของเอกสารสอบราคาให�แก�

องค-การบริหารส�วนตําบลก�อนหรือในขณะท่ีได�ลงนามในสัญญาเป7นจํานวนร�อยละ (5%) ของราคาตามสัญญาท่ีได�
ระบุไว�ในใบเสนอราคานี้ เพ่ือเป7นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต�องและครบถ�วน 

หากข�าพเจ�าไม�ปฏิบัติให�ครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ข�างต�นนี้ ข�าพเจ�ายินดีชดใช�ค�าเสียหายใดๆ ท่ีอาจมีแก� 
องค-การบริหารส�วนตําบล และองค-การบริหารส�วนตําบลมีสิทธิจะให�ผู�เสนอราคารายอ่ืนเป7นผู�สอบราคาได� หรือ
องค-การบริหารส�วนตําบลเรียกสอบราคาใหม�ก็ได� 

6. ข�าพเจ�ายอมรับว�าองค-การบริหารส�วนตําบล ไม�มีความผูกพันท่ีจะรับคําเสนอนี้หรือใบเสนอราคาใดๆ   
รวมท้ังไม�ต�องรับผิดชอบในค�าใช�จ�ายใด ๆ อันอาจเกิดข้ึนในการท่ีข�าพเจ�าได�เข�าเสนอราคา 

/7. ข�าพเจ�า....... 
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7. ข�าพเจ�าได�ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต�าง ๆ ท่ีได�ยื่นพร�อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียดแล�ว  

และเข�าใจว�าองค-การบริหารส�วนตําบลไม�ต�องรับผิดชอบใดๆ ในความผิดพลาดหรือตกหล�น 

8. ใบเสนอราคานี้ ได�ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์ยุติธรรม และปราศจากกลฉ�อฉล หรือการสมรู�ร�วมคิดกันโดย    
ไม�ชอบด�วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห�างหุ�นส�วนบริษัทใด ๆ ท่ีได�ยื่นเสนอราคาใน
คราวเดียวกัน 
 

เสนอมา ณ วันท่ี………….เดือน………………………….พ.ศ…………… 
 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู�เสนอราคา 
       (………………………………………) 

                                              ตําแหน�ง……………………………………….. 
                                                             ประทับตรา (ถ�ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บัญชีเอกสารส�วนที่  1 
 
� 1.  ในกรณีผู�เสนอราคาเป7นนิติบุคคล 

         (ก)  ห�างหุ�นส�วนสามัญหรือห�างหุ�นส�วนจํากัด 
        สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล         จํานวน....................แผ�น 
        บัญชีรายชื่อหุ�นส�วนผู�จัดการ    จํานวน....................แผ�น 

  (ข)  บริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชน จํากัด 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล     จํานวน....................แผ�น 
  บัญชีรายชื่อหุ�นส�วนผู�จัดการ และผู�มีอํานาจควบคุม (ถ�ามี) จํานวน....................แผ�น 
  บัญชีผู�ถือหุ�นรายใหญ�                                 จํานวน....................แผ�น 

� 2.  ในกรณีผู�เสนอราคาไม�เป7นนิติบุคคล 

  (ก)  บุคคลธรรมดา 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�นั้น        จํานวน....................แผ�น 

  (ข)  คณะบุคคล 
  สําเนาข�อตกลงท่ีแสดงถึงการเข�าเป7นหุ�นส�วน          จํานวน....................แผ�น 
  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู�เป7นหุ�นส�วน     จํานวน....................แผ�น 

� 3.  ในกรณีผู�เสนอราคาเป7นผู�เสนอราคาร�วมกันในฐานะเป7นผู�ร�วมค�า 

  สําเนาสัญญาของการเข�าร�วมค�า     จํานวน....................แผ�น 
  (ก) ในกรณีผู�ร�วมค�าเป7นบุคคลธรรมดา 

- บุคคลสัญชาติไทย สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน      จํานวน....................แผ�น 
- บุคคลท่ีมิใช�สัญชาติไทย สําเนาหนังสือเดินทาง           จํานวน....................แผ�น 

  (ข) ในกรณีผู�ร�วมค�าเป7นนิติบุคคล 
- ห�างหุ�นส�วนสามัญหรือห�างหุ�นส�วนจํากัด 

สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล             จํานวน....................แผ�น 
บัญชีรายชื่อหุ�นส�วนผู�จัดการและผู�มีอํานาจควบคุม(ถ�ามี)  จํานวน....................แผ�น 

- บริษัท จํากัด  หรือ บริษัทมหาชน จํากัด 
สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล             จํานวน....................แผ�น 
หนังสือบริคณห-สนธิ            จํานวน....................แผ�น 

� 4.  อ่ืน ๆ    (ถ�ามี) 

……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………………. 

 
 

/ข�าพเจ�า.......... 
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ข�าพเจ�าขอรับรองว�า เอกสารหลักฐานท่ีข�าพเจ�ายื่นพร�อมซองใบเสนอราคาในการประกวดราคาจ�างถูกต�อง
และเป7นความจริงทุกประการ 
 

 
(ลงชื่อ)…………………………………..ผู�เสนอราคา 
       (………………………………….) 
ตําแหน�ง………………………………… 

                    ประทับตรา  (ถ�ามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

บัญชีเอกสารส�วนที่ 2 
 

 
 1.   แคตตาล็อก และหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  จํานวน....................แผ�น 

 2.   หนังสือมอบอํานาจซ่ึงป�ดอากรแสตมปLตามกฎหมายในกรณีท่ี                                                
          ผู�เสนอราคามอบอํานาจให�บุคคลอ่ืนลงนามในใบเสนอราคาแทน    จํานวน....................แผ�น 

 3.   หลักประกันซอง                       จํานวน....................แผ�น 

 5.   อ่ืน   ๆ    (ถ�ามี) 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

............................................................................................................................ 

ข�าพเจ�าขอรับรองว�า เอกสารหลักฐานท่ีข�าพเจ�าพร�อมซองใบเสนอราคาสอบราคาจ�างครั้งนี้ถูกต�อง และเป7น
ความจริงทุกประการ 
 
 
 

(ลงชื่อ)…………………………………..ผู�เสนอราคา 
       (………………………………….) 
ตําแหน�ง………………………………… 

                                                         ประทับตรา  (ถ�ามี) 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

แบบหนังสือคํ้าประกัน 
(หลักประกันสัญญา) 

เลขท่ี…………………        วันท่ี….………………………….. 

ข�าพเจ�า………………………………………………………….(ชื่อธนาคาร) สานักงานต้ังอยู�เลขท่ี……………………......…..
ถนน……………………ตําบล/แขวง………………..…….อําเภอ/เขต…...........................…….จังหวัด….…….......…..…………….. 
โดย……………………........…...………………………………….ผู�มีอํานาจลงนามผูกพันธนาคาร ขอทําหนังสือค�าประกันฉบับนี้ 
ให�ไว�ต�อ………………………………………..….(ชื่อส�วนราชการผู�ว�าจ�าง) ซ่ึงต�อไปนี้เรียกว�า “ผู�ว�าจ�าง” ดังมีข�อความต�อไปนี้ 

1. ตามท่ี………………………………………………..(ชื่อผู�รับจ�าง) ซ่ึงต�อไปนี้เรียกว�า “ผู�รับจ�าง” ได�ทาสัญญาจ�าง
กับผู�ว�าจ�างตามสัญญาเลขท่ี…..............……ลงวันท่ี.……………….................…ซ่ึงผู�รับจ�างต�องวางหลักประกันการปฏิบัติ
ตามสัญญาต�อผู�ว�าจ�างเป7นจํานวนเงิน….............................บาท (………………………………………...........…) ซ่ึงเท�ากับร�อย
ละ……………………….....(………...…….%) ของมูลค�าท้ังหมดของสัญญา 

ข�าพเจ�ายอมผูกพันตน โดยไม�มีเง่ือนไขท่ีจะคํ้าประกันชนิดเพิกถอนไม�ได� เช�นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต�นในการ
ชําระเงิน ให�ตามสิทธิเรียกร�องของผู�ว�าจ�าง จํานวนไม�เกิน……..................…บาท (………………………………...……………..) 
ในกรณีท่ีผู�รับจ�างก�อให�เกิดความเสียหายใดๆ หรือต�องชําระค�าปรับ หรือค�าใช�จ�ายใดๆ หรือผู�รับจ�างมิได�ปฏิบัติตาม
ภาระหน�าท่ีใดๆ ท่ีกําหนดในสัญญาดังกล�าวข�างต�น ท้ังนี้ โดยท่ีข�าพเจ�าจะไม�อ�างถึงสิทธิใดๆ เพ่ือโต�แย�ง และผู�ว�าจ�าง
ไม�จําเป7นต�องเรียกร�องให�ผู�รับจ�างชําระหนี้นั้นก�อน 

2. หากผู�ว�าจ�างได�ขยายระยะเวลาให�แก�ผู�รับจ�าง หรือยินยอมให�ผู�รับจ�างปฏิบัติผิดแผกไปจากเง่ือนไขๆ ใน
สัญญา ให�ถือว�าข�าพเจ�าได�ยินยอมในกรณีนั้นๆ ด�วย 

3. หนังสือคํ้าประกันนี้ มีผลใช�บังคับต้ังแต�วันทําสัญญาจ�างดังกล�าวข�างต�นจนถึงวันท่ีภาระหน�าท่ีท้ังหลาย
ของผู�รับจ�างจะได�ปฏิบัติให�สําเร็จลุล�วงไป และข�าพเจ�าจะไม�เพิกถอนการคํ้าประกันไม�ว�ากรณีใดๆ ตราบเท�าท่ี    
ผู�รับจ�างยังต�องรับผิดชอบ ต�อผู�ว�าจ�างตามสัญญาจ�างอยู� 

ข�าพเจ�าได�ลงนามและประทับตราไว�ต�อหน�าพยานเป7นสําคัญ 
 
 

(ลงชื่อ)……………………………………….ผู�คํ้าประกัน 
                                                                      (……........……...…………………….) 

         ตําแหน�ง................................................ 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
                                                                       (……........……...…………………….) 

(ลงชื่อ)……………………………………….พยาน 
                                                                      (……........……...…………………….) 


